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LEI N° 1.422, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2018.

ALTERA OS REQUISITOS PARA
PROVIMENTO DO CARGO DE
FISCAL TRIBUTARIO, CONSTANTES
DO ANEXO I DA LEI MUNICIPAL N°
1.397, DE 23 DE MARCO DE 2018 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do municipio de Guimarania, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes, aprovou, € eu, em seu home, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam os requisitos para o provimento do cargo de Fiscal Tributério,
constantes do Anexo I da Lei Municipal n° 1.397, de 23 de margo de 2018,
alterados conforme o Anexo I desta lei.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo no “Placard” da
Prefeitura Municipal, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Guimarania, 05 de novembro de 2018.

Adilio Alex dos Reis
Prefelto M unici pal Certifico que, de acordo com a Lel Munici,
N° 747/99, &sté ato foi publicado no “placar:
da Prefeitura Municipal nesta data.
Guimarania, &__J_A{ /2013
=il
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ANEXO I

CARGO: Fiscal Tributario

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
- Ensino Superior Completo em uma das seguintes areas do saber: Direito,
Ciéncias Contéabeis ou Administragdo de Empresas.

ATRIBUICOES

Efetuar fiscalizagdo, com o objetivo de exercer o poder de policia do
Municipio e fazer cumprir o que determina a legislagdo municipal sobre os
tributos, fatos geradores, a incidéncia, as aliquotas, o lan¢amento, a
cobranga, fiscalizagdo, recolhimento, aplicagdo de sangdes por infracdo
tributaria, bem como as medidas de prevengdo e repressdo as fraudes,
prestando assisténcia técnica aos contribuintes, esclarecimentos sobre a
interpretacdo e fiel observancia das leis e normas de direito fiscal, e
demais disposi¢des de politica administrativa, concernentes ao Codigo
Tributario do Municipio, através de vistorias espontaneas, sistematicas ou
dirigidas;

Autuar os contribuintes em infragéo, aplicando as penalidades estatuidas no
Codigo Tributario Municipal e nas demais legislagdes punitivas no que se
refere ao descumprimento das normas legais, instaurando processo
administrativo  fiscal, observando os requisitos para assegurar o
cumprimento das normas legais;

Prestar aos contribuintes sujeitos a obrigag¢do tributaria, esclarecimentos a
respeito de assuntos de natureza fiscal, principalmente sobre a legislagdo
tributaria e atos pertinentes;

Atender as pessoas fisicas ou juridicas, para esclarecimentos sobre a
solucdo de irregularidades concernentes a legislacdo tributaria;

Lavrar termo, agdo fiscal, intimagdo, notifica¢do, lancamento, auto de
apreensdo, ocorréncia e auto de infragio;

Elaborar planos de fiscalizag¢@o, objetivando a racionalizacio dos trabalhos
nos orgdos, coligindo, examinando e preparando elementos necessarios a
execugdo da fiscalizagdo;

Assistir, assessorar e prestar apoio quando solicitado ou quando presenciar

_procedimentos fiscais, nos quais o colega esteja sofrendo ou na iminéncia
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de sofrer qualquer forma de embarago ao desempenho de suas fungdes;

Desempenhar com zelo e justiga, dentro dos prazos determinados, os
Servigos a seu cargo e os que, na forma da lei, lhes forem atribuidos pelos
superiores hierarquicos;

Prestar informagdo, sempre que solicitado, em processo ao qual tenha dado
origem;

Executar tarefas de fiscalizagdo de tributos municipais, fazendo diligéncias
¢ levantamentos fiscais para instrugdo de processos e orientacio do
contribuinte;

Observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em que atuar
e, especialmente, naqueles que envolvam diretamente o interesse da
Fazenda Pablica Municipal;

Proceder a fiscalizagdo de tributos nos documentos em poder dos
contribuintes e investigar a evasio ou fraude no pagamento de impostos;

Fiscalizar tributos municipais junto a estabelecimentos comerciais,
prestadores de servico e demais entidades, bem como verificar a
regularidade das escritas em livros e registros ficais instituidos pela
legislagdo especifica;

Proceder a investigagdo da veracidade das informagdes prestadas ao Fisco
Municipal;

Examinar bens mdveis e imdveis, mercadorias, documentos e livros fiscais
e comerciais e arquivos do sujeito passivo da obrigacdo tributaria,
verificando a corregdo da base de calculo, o emprego adequado das
aliquotas e a corregdo dos langamentos, para efeito de cobranca dos tributos
municipais;

Efetuar auditorias contébil-fiscais especializadas, realizando as diligéncias
necessarias, com a finalidade de verificar o cumprimento das obriga¢des
tributarias pelo sujeito passivo;

Constituir o crédito tributario pelo lancamento, verificar a ocorréncia do
fato gerador da obrigagdo tributaria, determinar a matéria tributaria,
calcular o montante do tributo devido, identificar o sujeito passivo, propor
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a aplicagdo da penalidade cabivel;

Intimar os contribuintes, mediante Termo de Inicio de Acdo Fiscal, a
apresentar os documentos necessarios ao exame da escrita fiscal, em
observagdo ao cumprimento das obrigagdes tributarias principais e
acessorias;

[ntimar o contribuinte a apresentar, em prazo determinado, os livros e
documentos ndo exibidos a fiscalizacdo;

No desempenho de suas atribui¢des, o Fiscal Tributario podera lacrar o
imovel, moveis e ficharios, apreender mercadorias, livros fiscais e
comerciais, documentos ou quaisquer bens ou coisas, moveis necessarios a
comprovagao;

Emitir parecer em processos de consulta e de regime especial, bem como
de extingdo, suspensdo e exclusio do crédito tributario, ressalvada a
competéncia da Procuradoria-Geral do Municipio;

Dar parecer nos pedidos reconhecimento de imunidade tributaria e nio
incidéncia do imposto, e recursos contra o langamento e revisdo dos valores
tributados;

Examinar mapas, listagens e relatorios, visando a recuperacdo de créditos
tributarios constituidos;

Realizar estudos e proje¢des do comportamento da arrecadagio, propondo
medidas para manté-la ao nivel da programacdo governamental;

Participar de intercdmbio de informagdes econdmico - fiscais com
reparticdes fiscais municipais, estaduais ou federais, com a finalidade de
defender os interesses da Fazenda Publica Municipal;

Colaborar na coleta de dados e informagdes necessarias ao Cadastro
Técenico Municipal;

Colaborar nos trabalhos relativos a apurag¢ido, processamento de dados
armazenamento de informagdes econdmico-fiscais, instruindo auxiliares no
preenchimento de fichas cadastrais e mapas, para possibilitar a correcdo de
erros e omissoes e propor as solugdes adequadas;
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Colaborar na elaboragdo da programagdo do lancamento da receita
municipal;

Dar parecer e informagdes em requerimentos que visem a expedicdo de
autorizagdo, licenga e concessio.

Elaborar réplica e tréplica fiscais em processos administrativo fiscal de
recursos oriundos de agdes e penalidades impostas em decorréncia do
exercicio do poder de policia do Municipio;

Elaborar relatérios, laudos fiscais, comunicacdes e outros documentos
relacionados com a fiscalizacdo tributdria;

Aperfeigoar-se por seus meios e por aqueles que o Municipio propiciar, no
sentido de se adequar as constantes mutagdes que ocorram nas fung¢des que
exerce e esmerar-se nos contatos com autoridades, diretos ou ndo, com
contribuintes e publico em geral;

Atender a todos os chamamentos que envolvam pesquisas, estudos e
analises, com vista ao aperfeigoamento de seus conhecimentos sobre a
legislagdo e da politica tributéria do Municipio;

Elaborar e manter atualizado catdlogo informativo, orientando-se pela
legislagdo tributéria, para atender a demanda interna e externa:

Fornecer elementos para aperfeicoamento de manuais de fiscalizacdo,
identificando rotinas e procedimentos;

Sugerir ~ as autoridades superiores, providéncias com vistas ao
aprimoramento da legislagdo e da politica tributaria e ao desenvolvimento
econémico do Municipio, elaborando minutas ou anteprojeto de atos
administrativos;

Zelar pela fiel execugdo dos trabalhos de sua reparti¢do e pela correta
aplicagdo da legislagdo tributaria;

Sugerir normas complementares sobre matéria de sua competéncia;

Recomendar as medidas necessarias ao regular funcionamento da
fiscalizagdo tributdria, a fim de assegurar seu prestigio e a plena

Rua Guimaraes, 280 - CEP: 38730-000 - Guimarénia - MG - CNPJ: 18.602.052/0001-01
Telefax: (34) 3834-2000 - E-MAIL: gabinete@guimarania.mg.gov. br

A5~

<

CERTIDAO
Certifico que, de acordo com a Lei Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIMARANIA

N°747/99, este ato foi publicado no “placard”

da Prefeitura Municipal nesta data.

Guimarania, < = 2042



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIMARANIA

ADMINISTRACAO 2017 - 2020

consecu¢do de seus fins;

Sugerir a Administragdo Tributaria a ado¢do de medidas de carater
uniforme que envolva a atuagdo da fiscalizacio;

Relacionar-se com cordialidade e presteza com as autoridades superiores e
contribuintes, mantendo a dignidade, independéncia profissional e zelando
pelas prerrogativas a que tem direito;

Zelar pelo prestigio da classe, da dignidade profissional e do
aperfeigoamento de sua institui¢do, demonstrando através de seus atos,
forma de comunicagdo e comportamento, equilibrio, sobriedade e
discri¢do;

Representar ao seu superior hierarquico sobre irregularidades que afetem o
bom desempenho de suas atividades funcionais;

Sugerir e opinar em rela¢@o as alteragdes na estrutura da Administracdo
Tributaria, ao sistema fiscal-tributario e as respectivas atribuicoes,
concernentemente a administragdo, fiscalizagdo e arrecadacgio de tributos,
bem como sobre providéncias que lhe paregam reclamadas pelo interesse
publico ou pelas conveniéncias do servigo;

Realizar sindicancias para atendimento a solicita¢des do Poder Judiciario e
para averiguagdo de irregularidades denunciadas, conforme orientacdo da
chefia imediata;

Zelar pela aplicagdo correta dos bens confiados a sua guarda;

Requisitar for¢a policial quando necessdrio ao cumprimento de suas
atribui¢des, ou em favor de sua integridade fisica;
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[Informar e emitir pareceres em processos, papeletas e outros expedientes;
Praticar outros atos indicados na legislagdo tributaria;

Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas, na area de
sua competéncia
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